
   

 

 

 

TALENT ACQUISITION 
 
Công ty TNHH Năng lượng Môi trường Biển Đông (ESEC) được thành lập dựa trên niềm đam mê 
của những nhà sáng lập với mong muốn chung tay tạo ra điều kiện sống tốt hơn mỗi ngày cho xã 
hội. Chúng tôi tập trung vào tối ưu hóa năng lượng và kiểm soát môi trường. Mục tiêu của chúng 
tôi là tận dụng các công nghệ tiên tiến nhất từ các đối tác quốc tế, kết hợp với nguồn lực nội bộ 
và trải nghiệm khách hàng xuất sắc, nhằm mang đến những giải pháp tối ưu cho khách hàng./ 
East Sea Energy Environment was set up on the passion of founders to associate create a better 
everyday condition for society. We focus on energy optimization and environmental control. Our 
aim is to utilize the newest technologies from international partners, combined with internal 
resources and excellent customer experience, to offer optimal solutions to our clients. 

Hiện tại, chúng tôi đang tìm kiếm ứng viên cho vị trí sau:/ We are seeking a highly motivated 
candidate to join our team for the following position: 

KẾ TOÁN THANH TOÁN/ PAYMENT ACCOUNTANT 

Địa điểm làm việc: Số 19, đường 64-TML, Phường Cát Lái, TP. Hồ Chí Minh. 

Location: No. 19, Street 64-TML, Cat Lai Ward, Ho Chi Minh City. 

Nhiệm vụ chính/ Key responsibilities: 

1. Thanh toán nhà cung cấp/ Vendor Payment 

- Lập Ủy nhiệm chi (UNC) theo đúng hồ sơ được duyệt./ Prepare payment orders (bank 
transfer requests) in accordance with approved documentation 

- Thực hiện thanh toán cho nhà cung cấp./ Execute payments to vendors. 

- Theo dõi dòng tiền ra – vào, đối chiếu số dư ngân hàng./ Monitor cash inflows and outflows, 
reconcile bank balances. 

- Tính Kiểm tra tính Kiểm tra tính hợp lên của hồ sơ thanh toán (Hợp đồng, hoá đơn, đề 
nghị thanh toán…). / Verify the validity of payment documents (contracts, invoices, 
payment requests, etc.) 

2. Theo dõi công nợ/ Accounts Receivable & Payable Management 

- Theo dõi và hạch toán công nợ phải thu khách hàng./ Track and record accounts receivable 
from customers. 

- Theo dõi công nợ phải trả nhà cung cấp./ Monitor accounts payable to vendors. 

- Định kỳ đối chiếu công nợ với khách hàng, nhà cung cấp./ Perform periodic reconciliation 
of balances with customers and vendors. 

- Lập báo cáo tuổi nợ, nhắc nhở thu hồi công nợ đến hạn./ Prepare aging reports and follow 
up on overdue debts. 

- Phối hợp với bộ phận bán hàng/kinh doanh để kiểm soát công nợ./ Collaborate with 
sales/business teams to control receivables. 



   

 

 

3. Xuất hóa đơn bán hàng/ Sales Invoicing 

- Lập và kiểm tra hóa đơn bán hàng/. Prepare and review sales invoices 

- Hạch toán doanh thu, thu tiền, chiết khấu bán hàng (nếu có)./ Record revenue, collections, 
and sales discounts (if any) 

- Lưu trữ chứng từ bán hàng theo đúng quy định./ Maintain proper filing of sales documents 
in compliance with regulations 

4. Công việc kế toán khác / Other Accounting Tasks 

- Hạch toán các nghiệp vụ phát sinh liên quan đến thanh toán – công nợ./ Record accounting 
entries related to payments and receivables/payables 

- Tham gia lập báo cáo nội bộ theo yêu cầu của Kế toán trưởng./ Assist in preparing internal 
reports as requested by the Chief Accountant. 

- Lưu trữ chứng từ kế toán đầy đủ, khoa học./ Maintain organized and complete accounting 
documentation. 

- Phối hợp cung cấp hồ sơ cho kiểm toán, cơ quan thuế khi cần./ Support audits and provide 
documents to tax authorities when required. 

- Thực hiện các công việc khác theo phân công của Kế toán trưởng./ Perform other tasks 
assigned by the Chief Accountant. 

Yêu cầu/ Requirements 
- Trình độ học vấn/ Education: Tốt nghiệp Cao đẳng hoặc Đại học chuyên ngành Kế toán 

Tài chính/ Bachelor’s or Associate degree in Accounting, Finance, or related fields. 

- Kinh nghiệm/ Experience Có từ 1 năm kinh nghiệm làm việc ở vị trí tương đương./ At least 1 
year of experience in a similar position 

- Kiến thức chuyên môn/ Professional Knowledge: Nắm vững nghiệp vụ kế toán thanh toán – 
công nợ  bán hàng/ Solid knowledge of payment, receivables/payables, and sales accounting 

- Sử dụng tốt Excel (bảng theo dõi công nợ, đối chiếu ngân hàng…)/ Proficient in Excel 
(debt tracking, bank reconciliation, etc.) 

- Ưu tiên ứng viên đã làm việc với phần mềm kế toán/ERP, MISA/ Experience with 
accounting software/ERP systems (e.g., MISA) is preferred 

Quyền lợi/ Benefits. 

Tại ESEC, bạn sẽ tìm thấy môi trường lý tưởng để phát triển – cả về chuyên môn lẫn cá 
nhân./ At ESEC, you will be in the right place to grow – both professionally and personally. 

- Bạn sẽ được truyền cảm hứng từ những dự án đầy ý nghĩa mà ESEC thực hiện: các dự 
án bền vững, hoạt động xanh và hoạt động hướng đến cộng đồng./You’ll be inspired by 
the meaningful projects we do: Sustainable projects, Green activities, and Community-
oriented activities. 

- Cơ hội làm việc với các tập đoàn hàng đầu thế giới như IBM, AVEVA, ETAP, Schneider, 
Siemens, ABB cùng nhiều khóa đào tạo nội bộ và bên ngoài./ You’ll collaborate with global 



   

 

 

leaders such as IBM, AVEVA, ETAP, Schneider, Siemens, and ABB with many internal 
and external training courses. 

- ESEC đề cao tinh thần “làm chủ” trong công việc – khuyến khích sự sáng tạo, chủ động 
và tập trung vào hiệu quả./ We embrace the Owner mindset & working style – Encouraging 
creativity, taking initiative, and focusing on delivering results. 

- Bạn cũng sẽ được tận hưởng một môi trường làm việc với:/ You’ll also enjoy a supportive 
working environment with: 

o Các chuyến outing, câu lạc bộ thể thao & tiệc YEP./ Outing Trips, Sport Clubs & YEP 

o Thưởng lễ, doanh thu, thưởng thâm niên./ Bonuses on holidays, revenue, loyalty 
rewards 

o Các hoạt động gắn kết nhân viên và văn hóa doanh nghiệp/ Other activities centered 
around people and culture 

o Đội ngũ nhân sự trẻ, năng động, sáng tạo/ Young, dynamic and creative team. 

Bởi vì tại ESEC, bạn không chỉ là một nhân viên – bạn là một phần của đại gia đình ESEC./ 
Because at ESEC, you are not just an employee – you’re part of the team. 

Ứng tuyển/ Apply: CV gửi về/ CV via emai: hr@esec.vn  

Về chúng tôi:/ About us: 

• Website: www.esec.vn 

• LinkedIn: www.linkedin.com/company/east-sea-energy-environment-esec 

• Facebook: www.facebook.com/esec.vn

https://encoded-592c9deb-987b-4562-aa3c-9fa3d37d83e9.uri/mailto%3ahr%40esec.vn%2520
http://www.esec.vn/
http://www.linkedin.com/company/east-sea-energy-environment-esec
http://www.facebook.com/esec.vn


   

 

 

 


